Betchatow, dnia 12.03.2018 r.

STAROSTA BELCHATOWSKI
oglasza nab6r Nr 3 /2018
na wolne stanowisko pracy ds. weryfikacji opracowan przyjmowanych do zasobu
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru - Referacie
Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
Starostwa Powiatowego w Belchatowie z siedzibg przy
ul. Pabianickiej 17/19, 97-400 Belchatow

1. Wymagania niezbedne:
1)wyksztalcenie na kierunku geodezyjnym wyzsze lub srednie
2)uprawnienia zawodowe w zakresie o ktorym mowa w art. 43 pkt. 2 ustawy z dnia 17 maja

1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne;

3)obywatelstwo polskie;
4)petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
5)brak prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe;

6)nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

)

2)

3)

4)

5)
6)

preferowane: do§wiadczenie zawodowe i posiadanie uprawnien zawodowych takze w zakresie
o ktérym mowa w art. 43 pkt 1 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne;

posiadanie wiedzy na temat funkcjonowania organdéw samorzadu terytorialnego — ustawa

z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym;

znajomos¢ zagadnien i przepisdw w zakresie ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych;

znajomos¢ 1 umiejetnos¢ stosowania ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

i kartograficzne, rozporzadzeni wykonawczych oraz przepisoéw z zakresu gospodarki
nieruchomosci;

znajomos¢ ustawy z dnia 14 czerweca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego;
znajomo$é programéw "EWMAPA", "OSRODEK" oraz geodezyjnych programéw obliczeniowych.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

D)

2)

3)
4)

weryfikacja przekazanych zbioréw danych lub innych materiatéw stanowigcych wyniki prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych pod wzglgdem zgodnosci z przepisami prawa
obowigzujacymi w geodezji i kartografii;

przyjmowania materialéw do Panstwowego Zasobu Geodezyjno-Kartograficznego i opatrzenie
ich odpowiednimi klauzulami urzedowymi;

tworzenie bazy numerycznej Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej;

czuwanie nad bezpieczenistwem danych i ich zabezpieczeniem;

S)wykorzystywanie moduléw systemow ,,Osrodek™ i ,,Ewmapa™ oraz programdow

towarzyszacych do prowadzenia Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego;

6)udzielanie informacji o posiadanych zasobach, sposobach ich wykorzystania i zasadach;
7)naliczanie optat i sporzadzanie dokumentu obliczenia optaty oraz wydawania licencji.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Praca administracyjno — biurowa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Belchatowie. Praca na
caly etat, wykonywanie pracy przy komputerze , bezposredni kontakt z klientami.

S. Informacja dotyczgca wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce z miesigca
poprzedzajacego date upublicznienia ogloszenia:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji 0s6b niepelnosprawnych
byl wyzszy niz 6%.

6. Informacja o stosowaniu art. 13a ust. 2 ustawy w ogloszonym naborze: NIE

7. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny — wlasnorecznie, czytelnie podpisany

2) zyciorys (Curriculum Vitae) — wlasnorecznie, czytelnie podpisany

3) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw ( np. zaswiadczenie o okresie

zatrudnienia w przypadku trwajgcego stosunku pracy) potwierdzajgcych wymagany staz

uwierzytelnione (poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem) przez kandydata;

4) odpis lub kserokopie dyploméw lub innych dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
uwierzytelnione (poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem) przez kandydata;

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach uwierzytelnione (po$wiadczone

za zgodnos¢ z oryginalem) przez kandydata;

6) wypelniony, wlasnorecznie i czytelnie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby
ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( wzdr stanowi zatacznik nr 8 do Procedury Naboru do pobrania
na stronie www.bip.powiatbelchatowski.pl);

7) wiasnorecznie i czytelnie podpisane oswiadczenie kandydata ( zatacznik nr 7 do do Procedury

Naboru);

a) o niekaralnosci za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwa skarbowe;

b) o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

¢) o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

d) o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;

€) o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,

f) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 1. poz. 922 z p6Zn. zm) oraz ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Kserokopie dokumentéw moga zosta¢ uznane za uwierzytelnione wéwcezas, gdy zawieraja
adnotacj¢ ,po$wiadczam za zgodnos¢ oryginalem” oraz date i czytelny podpis osoby
uwierzytelniajace;.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w kopercie z dopiskiem ,, Nabér nr 3/2018 na
stanowisko ds. weryfikacji opracowan przyjmowanych do zasobu w Wydziale Geodezji,
Kartografii 1 Katastru Starostwa Powiatowego w Belchatowie ” w terminie do dnia 23.03.2018 r.
do godziny 15:30. ( nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP) osobiscie w sekretariacie
Starostwa Powiatowego w Belchatowie, ul. Pabianicka 17/19 lub pocztg na adres Starostwa
Powiatowego w Belchatowie, ul. Pabianicka 17/19, 97-400 Belchatow.



Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane
( decyduje data wptywu do Starostwa ).

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ( www.bip.powiatbelchatowski.pl ) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego
w budynku przy ul. Pabianickiej 17/19.

Po zakoniczonej procedurze naboru, dokumenty aplikacyjne kandydatéw bedg przechowywane zgodnie
z instrukcja kancelaryjng dla organéw powiatu.

...................................................

( data, podpis i pieczg¢ Starosty)



